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Scuola secondaria di Primo Grado
Regolamento

per I'Utilizzo dei Chromebook e dell’Account Workspace

Gentili famiglie, studentesse e studenti,

Questo regolamento nasce per valorizzare e proteggere i dispositivi digitali forniti
dalla scuola, strumenti essenziali per le lezioni quotidiane, le attivita di
educazione civica, le prove INVALSI e la preparazione agli esami. Utilizzarli
con cura garantisce a ciascuno uno strumento sempre efficiente per l'intero
triennio e assicura alla scuola un ambiente di lavoro sicuro, stimolante e
funzionale.

Tali disposizioni trovano applicazione in ogni momento della giornata scolastica,
inclusi i tempi dedicati al doposcuola.

1. Cura e rispetto del Chromebook

- All'inizio della lezione lo studente controlla lo stato del Chromebook e
comunica subito al docente presente in aula eventuali anomalie o danni gia
esistenti.

- Durante la lezione il Chromebook deve essere tenuto esclusivamente al
centro del banco per prevenire cadute accidentali. Non €& consentito
appoggiarlo sulle gambe, sulle sedie o a terra.

- L'inclinazione dello schermo deve essere regolata con delicatezza e
mantenuta entro un‘angolazione di lavoro naturale. Si raccomanda di non
forzare l'apertura del display fino a 180° per preservare lintegrita della
cerniera e dei cavi interni.

- Per gli spostamenti, si deve sempre chiudere il coperchio e trasportare il
dispositivo tenendolo saldamente dalla base con entrambe le mani; e vietato
sollevarlo afferrandolo per lo schermo.

- Durante gli intervalli e/o le pause dall’attivita digitale, il Chromebook deve
essere chiuso e riposto nel sottobanco.
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- Prima di chiudere il coperchio e importante verificare che il piano della tastiera
sia completamente libero da penne, matite, evidenziatori o fogli. Questo
semplice gesto garantisce l'integrita del display a cristalli liquidi.

- Al termine delle attivitd ogni dispositivo, su indicazione del docente, deve
essere riposto con cura e nel verso corretto nell'alloggio numerico assegnato
allinterno del carrello di ricarica; il cavo di alimentazione deve essere inserito
delicatamente.

- Per prevenire danni accidentali ai componenti elettronici, non € consentito
consumare cibi o bevande in prossimita del Chromebook.

2. Navigazione web consapevole

- La navigazione sul web e dedicata alle risorse, ai siti e ai contenuti previsti
dal docente per lo svolgimento della lezione.

- Non e consentito I'accesso a piattaforme di intrattenimento, video o social non
strettamente legati alle attivita didattiche al fine di evitare distrazioni e favorire
la massima concentrazione.

- Non é consentito scattare fotografie, registrare video o effettuare audio
registrazioni all'interno della scuola tramite il Chromebook, salvo ed
esclusivamente nei casi in cui sia espressamente richiesto dal docente per
finalita didattiche autorizzate.

- L'account @istitutozaccaria.it (account Google Workspace dell’Istituto) e lo
strumento istituzionale fornito dalla scuola. Il sistema informatico applica filtri
e misure di sicurezza preventive e che i dati log tecnici sono trattati nel rispetto
della normativa privacy vigente.

3. Gestione e utilizzo dell'account Workspace

- L'account @istitutozaccaria.it € I'unico consentito per le attivita didattiche
ed e riservato esclusivamente alla vita scolastica: permette di accedere a
Google Classroom, consultare materiali di studio e dialogare con i docenti.

- L'account istituzionale non puo essere utilizzato per registrarsi a servizi,
piattaforme esterne o profili personali.

- La password € un elemento personale che ogni studente si impegha a
custodire. | genitori sono invitati a collaborare attivamente affiancando i
ragazzi nella gestione responsabile delle proprie credenziali.

4. Impostazioni di sistema



ISTITUTO ZACCARIA

DEI PADRI BARNABITI - EDUCATORI IN MILANO DAL 1608

ScuoLA PARITARIA
PRIMARIA - SECONDARIA DI PrRiMO GRADO
Liceo Crassico - LICEO ScIENTIFICO - LICEO LINGUISTICO

VIA DELLA COMMENDA, 5 - 20122 MILANO - TEL. E FAX 02.54.56.936
SEGRETERIA@ISTITUTOZACCARIA.IT = WWW.ISTITUTOZACCARIA.IT
ENTE GESTORE: PROVINCIA LoMBARDA DEI CHIERICI REGOLARI DI S. Paoro DETTI “BaARNABITT” - C. E. 01697030151

- Il Chromebook viene fornito pronto e ottimizzato per l'attivita scolastica.
Ciascuno studente si impegna a mantenere inalterate le impostazioni di
sistema.

- Non e consentito modificare le configurazioni di rete (Wi-Fi, VPN o proxy)
dell'lstituto.

- Non é consentito modificare le estensioni di sistema né tentare di aggirare i
filtri di sicurezza predisposti dalla scuola.

- Ogni malfunzionamento deve essere immediatamente comunicato al
docente.

5. Corresponsabilita e tutela del bene comune

- | Chromebook sono beni collettivi: averne cura significa garantire a sé e ai
propri compagni la possibilita di fruire di strumenti sempre efficienti.

- Incaso di danni, rotture o smarrimento derivanti da dolo, negligenza o utilizzo
improprio (inosservanza delle prescrizioni del presente regolamento), la
riparazione o la sostituzione del dispositivo sara addebitata alla famiglia dello
studente responsabile, previa contestazione formale dell'addebito e
accertamento dei fatti.

- | guasti derivanti dal normale deterioramento/usura o da difetti hardware di
fabbrica non sono a carico della famiglia.

- Un utilizzo non conforme alle indicazioni o non rispettoso delle regole
comportera l'adozione di adeguati provvedimenti disciplinari.

- L'assegnazione in uso del Chromebook & subordinata all'accettazione
integrale del presente Regolamento.



